Offision 4.6.5-21600
支援賓客透過管理連結編輯或取消預約、32:9 電視牆分螢幕編輯、訪客 3D 車位選取及主控台頂部人員搜尋。
2026-11-05   ·   https://offision.com/help/zh-hant/release-notes/4.6.5-21600/
讓賓客透過專屬管理連結自行編輯或取消預約
前往「賓客預約 › 概覽」編輯頁面，在「電郵」分頁保持開啟「允許管理預約」，即可分別設定「編輯預約」與「取消預約」的適用狀態（關閉、僅等待審批、等待審批及已批准）以及「開始前停止」時限。賓客點開電郵或行事曆邀請中的「管理預約」連結後，即可更改時段、房間或資料，並在「檢查變更」核對修改前後的金額差異或取消場次。
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讓賓客透過專屬管理連結自行編輯或取消預約
Where in Offision: admin app → public-booking/overview (概覽)
依螢幕或整面電視牆編輯 32:9 電子看板版面
在橫向 32:9 電子看板開啟「版面配置 › 電視牆」，可隨時切換「整面電視牆」與「依螢幕」模式，透過獨立預覽分頁與各自保留的背景設計分別編排螢幕 1 與螢幕 2。選用「四欄網格」時，還可在 20% 至 80% 範圍內拖曳三條垂直分隔線，精準對齊實體螢幕邊框與內容比例。
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依螢幕或整面電視牆編輯 32:9 電子看板版面
Where in Offision: admin app → signage/signage-content (電子標牌)
在排程訪客邀請中透過 3D 地圖預留車位
當到訪大樓已啟用訪客車輛登記與可預約車位時，在排程訪客邀請開啟「車輛」子頁面並輸入車牌號碼，點選「P」即可從 3D 樓層地圖選取可用車位。重複到訪會依各場次分別保留車位，取消或提前離開時會自動釋出剩餘時間，且預留車位會同步顯示於訪客通知電郵與接待處卡片。
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在排程訪客邀請中透過 3D 地圖預留車位
Where in Offision: admin app → visiting/calendar (訪客邀請)
從管理主控台頂部搜尋欄尋找預約、訪客與用戶
在電腦瀏覽器上，於管理主控台任一畫面最上方的搜尋欄輸入姓名、用戶名稱或電郵開頭 2 個字元以上，即可同時列出相符的「預約」（可切換「最近」、「未來30天」、「過去30天」）、有權檢視的「訪客資料」與「用戶」；點選任一列可直接開啟詳情，或按「檢視全部」前往套用相同條件的日曆或清單。
[image: ]
從管理主控台頂部搜尋欄尋找預約、訪客與用戶
Where in Offision: admin app → booking/calendar (管理日曆)
匯出管理日曆報表時包含賓客預約金額欄位
在「預約 › 管理日曆」按一下「匯出」，將分組方式設為「預約」並切換至「欄位」分頁，即可勾選「貨幣」、「總計」、「訂金」與「應付金額」匯出至 XLSX、XLS 或 CSV 報表。多房間賓客預約只會列出一次整筆預約總額而不重複計算，內部員工預約則會將這四欄留空。
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匯出管理日曆報表時包含賓客預約金額欄位
Where in Offision: admin app → booking/calendar (管理日曆)
在 3D 設計器加入休閒家具、圓柱與自由點位裝置
前往「地圖 › 地圖」即可擺放新增的弧形單人沙發、六角與八角腳凳、圓筒茶几、直徑連動的圓柱與半圓形櫃檯預設物件；選取電子看板播放器或綁定位置的 IoT 裝置後，亦可透過「編輯 › 位置」（座標）將裝置配置於會議室外的任意樓層點位。
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在 3D 設計器加入休閒家具、圓柱與自由點位裝置
Where in Offision: admin app → map/floor-plan (地圖)
變更內容
賓客預約
1. 在賓客預約頁面的「電郵」分頁開啟「允許管理預約」並設定「編輯預約」或「取消預約」（可選「僅等待審批」或「等待審批及已批准」，並搭配「開始前停止」截止時間）後，賓客即可透過電郵與行事曆邀請中的專屬「管理預約」連結自行改期、更換房間、修改資料或取消預約。
1. 賓客儲存變更前可於「檢查變更」比對修改前後的報價總額；若將已批准預約改為需要審批的會議室或時段，系統會提示原時段將立即釋出，並保留既有報價紀錄與付款證明供職員核對。
1. 賓客預約頁面「電郵」分頁中的「已取消」通知電郵新增獨立的「發送此郵件」開關。
1. 從管理日曆開啟賓客預約時，「發起人」下方會顯示唯讀的「訪客聯絡資料」；「預約審批」支援以畫面顯示的 BK 預約編號搜尋；以「預約」分組匯出日曆報表時，可一併匯出賓客預約的「貨幣」、「總計」、「訂金」與「應付金額」欄位。
1. 固定資源與已關閉預約功能的資源現在會從賓客預約的會議室選擇清單與公開頁面排除（符合資格的可合併房間仍可使用）；當「包括週末及公眾假期」設為「由訪客選擇」時，賓客頁面會顯示套用主題色系的核取方塊。
數位看板
1. 橫向 32:9 電子看板現在可於「版面配置 › 電視牆」切換「整面電視牆」或「依螢幕」（螢幕 1 與螢幕 2）獨立編輯，保留各螢幕背景設計，並在「四欄網格」提供三條可拖曳分隔線（20% 至 80%）。
1. 圖片、影片、YouTube、播放清單、HLS 與網站（iframe）小工具現在除了主舞台外，也能放入側邊清單版位。
訪客管理
1. 在已設定訪客車輛登記與車位資源的環境中，管理主控台與用戶應用程式的排程訪客邀請新增「車輛」子頁面，支援在 3D 地圖上為每輛車選取車位（含重複到訪）、於取消或提前離開時自動釋出車位，並在到訪通知電郵與接待處卡片顯示預留車位。
1. 在啟用訪客管理且獲授「訪客警衛」權限時，保安與門崗人員可在用戶應用程式開啟「訪客警衛」掃描或手動輸入通行證代碼，即時查看「准許進入」、「需要核對」、「禁止進入」或「請重試」判定，並支援桌面連續掃描、靜音及暫停鏡頭。
預約
1. 電腦版管理主控台最上方的全域搜尋欄現在支援依發起人或賓客聯絡人搜尋有權檢視的「預約」（提供「最近」、「未來30天」、「過去30天」期間篩選與「檢視全部」）或以完整 BK 預約編號跨所有日期查詢，同時一併搜尋「訪客證」、「訪客資料」與「組織目錄 › 用戶」。
地圖
1. 3D 設計器新增弧形單人沙發、六角與八角腳凳、圓筒茶几、直徑連動寬深並可獨立調整高度的圓柱，以及半圓形櫃檯尺寸預設，並支援 AI 平面圖繪製進度階段顯示、斷線重連恢復及免重新讀圖直接重試草稿預覽。
1. 電子看板播放器與綁定位置的 IoT 裝置現在可透過 3D 地圖的「編輯 › 位置」座標設定自由放置於樓層平面上的任意開放點位。
系統
1. 工作流程設計器改為獨立頁面開啟，提供分開的「測試」與「儲存」操作及鎖定／解鎖確認提示；Microsoft 365 應用程式權限房間同步在新增房間時會自動帶入容量；「電郵紀錄」支援依主旨（含 BK 預約編號）與收件人電郵搜尋。
修正
1. 複製電子看板時，可能會遺失原有的版面配置、顯示語言、變數及用戶識別方式。
1. 儲存電子看板與播放器變數對應時，多行文字預設值可能會遺失。
1. 3D 地圖樓層上的預約狀態圖小工具可能會忽略鏡頭預設視角或已儲存的鏡頭姿態。
1. 跨區域播放器在切換殼層與重新載入頁面時，可能會遺失配對交接狀態。
1. 當關聯紀錄已被刪除時，在「組織目錄 › 用戶」開啟該名用戶可能會失敗。
1. 初次開啟分享的管理日曆搜尋連結時，可能會遺失已套用的篩選條件。
1. 預約規則的導覽面板寬度有時未能填滿整個欄位。
1. 當目前語系的名稱為空白時，匯出日曆報表可能會遺漏資源、樓層或建築物名稱。
1. 用戶日曆與管理日曆上的長資源名稱可能會被截斷，而非自動換行顯示。
1. 控制處理器下的投影機回傳輸入切換確認時，可能會被誤記為輸入訊號來源值。
6f9444a0a8703fc9be9011f7e9d72f6cc31b034f.png
BKO0146
Groce Okafor - grace okafor@exomple.com - BIEA - 11A6H (RME) TF200 - TF3:00

BERE

Grace Chan
grace.chan@example.com

Grace Okafor
grace okafor@example.com

TSR

TRIE ) FORR FOAR

#f Grace

8

= SRARREEST

menas @




444d5495195c147172259bd33d42b7944fcd3100.png
i
EHFANESE
BRI 50 AR

SHERR

el

T
i IBIHE
i BP9

i EHERR

REREUR

m® A

|

8888 8888 88 &

B Xsx v

© msID
2 BKO123
3

4

BEH9E

1 B4 - 151 - 26 AT

R

Project review

R

No show

ERETIYS

28
No

a




4b6a2bc48ea792da282c725b8f62576081904f2a.png
< © offision Blig /

O ws  BBR

EFamE EREFRNE
58x80m. 14 WL 6.4 110m. 20 @





c61c1c21bc194a10496849b1962011ff0b6ca269.png
« BHEEREE P

< ®m™N B ¥ O [0 emn mea

— SR L) R AH iR SR L]

Wiz >
=5 BFRK - BK0042 Sin ’
S >
mH >
i1 Offision L] i
Bt
me mE  EEER R
BEITES
T C]_ =
Alex Chan,
=Y BE B
BTRNCHER - BT -
7 B n
TSRS BK0042
B "R A
SFFERIS
BIERE 2026-11-09 10:00 - 12:00
wEE
EREA HKD 1,200.00
IfEIE
ot HKD 1,200.00 e
BE 25% HKD 300.00 S

FataRTELE

BB - BRI





e309255b1f9bbcdd167001e12ba13f97a645d162.png
[=FUY:]

32:

&L o)

BRI

1 RAER
ERHENETAS

ARER
169 WEER - REMEDHE

il

L

. XFHE
534 BE2H

288

EU




7a37b087b5e2996607f29a3e645b559749acf9a2.png
11A30 (BMD) < > X

900 AM - 12:00 PA Hong Kang Standore
150





