Offision 4.5.20-20900
現在可以直接在應用程式匯入預約，欄位不合的試算表會在預約前先停下。面板換上新的主控台，公告表單也更簡潔。
2026-09-25   ·   https://offision.com/help/zh-hant/release-notes/4.5.20-20900/
在應用程式匯入預約
以前只有管理員能匯入預約試算表，其他人只能把檔案寄給管理員。現在 Offision 應用程式也有「匯入」—— 在我的日程的標題列、首頁的快速操作，以及頁尾的「房間」。範本和檢查都一樣，只少了主辦人欄，因為主辦人一定是你。在 界面自訂 › 使用者預約表格 打開「匯入預約」後，能預約房間的人就會看到。
[image: ]
在應用程式匯入預約
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在應用程式匯入預約
Where in Offision: admin app → ui-customization/user-booking-form (使用者預約表格)
不合的儲存格會在匯入時停下
以前匯入會照試算表內容直接預約，所以不在選項裡的答案、或房間表單根本沒有的欄位，都會進到預約裡。現在表單的每一欄都會對照該列預約的房間的表單檢查。不合的儲存格會讓整列變紅，這一列不能預約；房間表單沒有的欄位則以黃色標示「不在此房間的表單中」並被略過。修正試算表後重新上傳即可 —— 只有黃色標示時，可以按「繼續」往下走。
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不合的儲存格會在匯入時停下
Where in Offision: admin app → booking/calendar (管理日曆)
一次清空整份清單
資料集或預約規則的時段，以前只能一列一列清空。現在每一列都有勾選框 —— 按住 Shift 點選可選取一段範圍，最上方的方框則勾選搜尋結果中的所有列 ——「刪除」刪掉勾選的列，「刪除所有」在確認後清空整份清單。儲存之前都不會真的刪除。預約資料集、訪問資料集和預約規則的時段，都有同樣的操作。
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一次清空整份清單
Where in Offision: admin app → booking/booking-auto-complete (資料集)
一鍵選出上一季
季末報表以前要在期間選擇器裡自己輸入整季的日期。現在每個分析的期間選擇器，在「過去30天」下方都有「上一季」和「本季」。這是日曆季度，所以 9 月 23 日的「上一季」就是 4 月 1 日到 6 月 30 日。要所有會議室的報表，就在資源使用分析選「上一季」，再按資源排名的「導出」；想讓它自動寄來，就把郵件報表的預約記錄摘要設為「每季」。
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一鍵選出上一季
Where in Offision: admin app → booking/usage-map (資源使用分析)
選擇誰看得到公告
以前決定誰看得到公告是四個開關，關著又沒指定任何人時，反而會發給所有人。現在「條件」是並排的兩個區塊 ——「用戶界面」選收件人「所有人」或「指定」，「裝置」選地點「所有」或「指定」，用大樓與樓層標籤挑選 —— 下方的「排程」則是「一律」或「時期」。選了「指定」卻沒挑任何人就無法儲存，所以縮小範圍的公告一定有對象。
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選擇誰看得到公告
Where in Offision: admin app → broadcast/announce/announcement (公告)
開在會議室畫面上方的主控台
以前裝置主控台會蓋掉面板原本的畫面，關閉時還會重新啟動應用程式。現在它開在會議室畫面上方 —— 面板在底下照常運作，遠端控制也不會中斷 —— 按 × 就能關閉。排列是 總覽、狀態、裝置、卡片測試、設置、日誌；重設改名為「解除裝置配對」，離開 Offision 則改為「返回 Android」或「返回 iPad」。開啟時一樣需要裝置密碼。
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開在會議室畫面上方的主控台
Where in Offision: admin app → device/booking-panel/device (預約面板)
不論有沒有人在，都是即時畫面
以前「強制遠端控制」只能看到每秒一張的截圖，因為沒有人在現場允許，面板就無法傳送畫面。現在裝了 4.5.20 應用程式的裝置 —— Android 和 iPad 面板，以及 Windows 應用程式 —— 兩種模式都會傳送即時畫面。「遠端控制」會先問「裝置前有人嗎？」：「在裝置上請求同意」會等現場的人允許，「強制遠端控制」則在 15 秒倒數內沒人按「拒絕」就開始。它在主控台每台裝置的頁面上，標示為測試版。
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不論有沒有人在，都是即時畫面
Where in Offision: admin app → device/booking-panel/device (預約面板)
房間名稱下的提示
以前面板沒有地方寫下進門前該知道的那句話。面板設定「會議室資訊」裡的「會議室提示」，會在房間名稱下方放一張帶有「資訊」、「提醒」或「警告」標記的卡片，顯示房間本身的描述，或你按語言寫的文字。預設為「關閉」，沒有描述的房間什麼都不會顯示。
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房間名稱下的提示
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房間名稱下的提示
Where in Offision: admin app → device/booking-panel/configuration (面板設定)
變更內容
預約
1. 以前只有管理員能匯入預約試算表。現在 Offision 應用程式也能匯入 —— 在我的日程的標題列、首頁的快速操作，以及頁尾的「房間」。在 界面自訂 › 使用者預約表格 打開「匯入預約」後就會出現。
1. 以前匯入會照試算表內容直接預約，連房間表單不接受的答案也會存進去。現在不符合欄位的儲存格（必填、不在資料集中、不是可選項目、值無效）會擋下整列；房間表單沒有的欄位則標示「不在此房間的表單中」並被略過。
1. 資料集和預約規則的時段，以前只能一列一列清空。現在可以勾選多列後「刪除」，或用「刪除所有」—— 預約資料集、訪問資料集，以及預約規則的時段都一樣。
1. 季末報表以前要自己輸入整季的日期。現在每個分析的期間選擇器都有「上一季」和「本季」，日曆匯出多了「每季」的單位，郵件報表也能每季寄出預約記錄摘要和訪問記錄摘要。
設備
1. 以前裝置主控台會蓋掉面板原本的畫面，關閉時還會重新啟動應用程式。現在它開在會議室畫面上方，按 × 就關閉；排列是 總覽、狀態、裝置、卡片測試、設置、日誌。重設改名為「解除裝置配對」，離開 Offision 則改為「返回 Android」或「返回 iPad」。
1. 以前「強制遠端控制」只能看到每秒一張的截圖。現在裝了 4.5.20 應用程式的裝置 —— Android 和 iPad 面板，以及 Windows 應用程式 —— 不論選「在裝置上請求同意」還是「強制遠端控制」都會傳送即時畫面，兩者都會為螢幕前的人等 15 秒。
1. 以前截圖放在固定的框裡，四周會有黑邊。現在螢幕監控和裝置頁面會照每個螢幕原本的形狀顯示。
1. 以前面板沒有地方告訴大家進門前該知道的事。面板設定「會議室資訊」裡的「會議室提示」，會把房間描述或你自己寫的文字，以「資訊」、「提醒」或「警告」卡片顯示在房間名稱下方。預設為「關閉」。
1. 以前要隱藏 Android 導覽列，得進到裝置本身的設定。現在主控台的 設置 › 顯示 多了「隱藏導覽列」，在面板模式下預設開啟；在 Qbic 上還會一併切換裝置的 Fullscreen。需要 4.5.20 起的 Android 應用程式。
1. 以前 Neat 裝置同步進來時沒有網路資訊。現在「同步」和「重新同步」會帶入每台 Neat 裝置的 IP 和 MAC 位址，執行 Offision 的 Neat 面板也會回報序號、IP 和 MAC。
廣播
1. 以前決定誰看得到公告是一堆開關，關著又沒指定任何人時，反而會發給所有人。現在「條件」分成兩個區塊 —— 「用戶界面」選收件人「所有人」或「指定」，「裝置」選地點「所有」或「指定」，用大樓與樓層標籤挑選 —— 下方是「一律」或「時期」的「排程」。
問題修正
1. 在應用程式開啟同事的預約系列時，會一直載入。
1. 匯入的預約的額外欄位，要編輯過預約才會對應到資料集。
1. 資料集和時段清單無法捲到最底。
1. 預約會保留表單中沒有的額外欄位答案。
1. 遠端控制的模式卡片在深色主題下看不清楚。
1. 過長的收件人名稱會超出公告的收件人選擇器。
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Meeting Room Booking Tips

Book your meeting rooms in advance to ensure
availability. Don't forget to check in when you
arrive!
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Book your meeting rooms in advance to
ensure availability. Don't forget to check in
‘when you arive!
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