調整使用者看到的預約日曆
設定一個畫面能放進多少時間與多少資源，選擇預約卡片承載什麼，並給特定的預約用途一張專屬卡片。
2026-09-01   ·   https://offision.com/help/zh-hant/system/restyle-the-resource-calendar/
這裡指的是使用者在用戶界面上進行預約的格線，不是主控台裡的管理日曆 —— 後者有
自己的一頁。
Where in Offision: admin app → ui-customization/resource-calendar (資源日曆)
1. 決定畫面能放多少
[image: ]
「欄位」。格線就在兩個設定旁邊重畫。
欄寬分為窄、標準、寬，決定畫面橫向能放進幾個資源。列高分為緊湊、
標準、寬鬆，決定不捲動能看到一天的多少。預覽會隨著選擇重畫，取捨看得見，不必用猜的。
這兩者的關聯比看起來更緊：列高決定一小時的預約有多少行可用，而那決定下一步值得開啟
多少張卡片欄位。欄位內容清單會顯示約 4 行，原因就在這裡。
2. 選擇預約卡片承載什麼
[image: ]
預約卡片，旁邊是你自己預約的樣本。
1. 顏色 —— 沒有用途的預約所使用的顏色。有用途的預約會採用該用途的顏色。
1. 顯示其他用戶的預約主題 —— 關閉後，同事的預約只顯示為忙碌而不說明是什麼。這是
這個畫面的隱私開關。
1. 顯示待審核預約的標題 —— 對尚未確認的預約提出同樣的問題。
1. 欄位內容 —— 卡片要印出的行，拖曳成你要的順序。新增欄位只提供尚未加入的項目，
分成預約（主題、用途、時間、資源、狀態、線上會議、預約編號）、人員（主辦人、
出席者、出席人數）與你自己的自訂欄位。
再往下有另一張卡片 預約詳細資料，它決定的不是區塊印出什麼，而是點開同事的預約時
會展開多少 — 見把更多會議室放進一個畫面。
超出的部分是被裁掉，不是可以捲動:
卡片上的欄位超過列高允許的行數時，最後幾行就直接不見了。請看約 N 行的提示，不要只看
預覽；之後若把列調矮，記得重新確認一次。
3. 給某個用途一張專屬卡片
預設卡片下方是預約目的卡片。新增會為某一個用途建立覆寫，之後那個用途就有自己的
顏色與自己的欄位清單。
[image: ]
一張覆寫卡片。用途從標題那一列選擇。
會替換預約表單的用途，在這裡提供的是那份表單的自訂欄位，而不是全租戶的清單 ——
該用途的預約是用那份表單填的，其他欄位只會印出一行空白。
沒有覆寫的用途沿用預設卡片，所以不需要每個用途都加一張。只加需要突出的那些。
4. 確認生效
在用戶界面開啟資源日曆。你覆寫過的那個用途的預約應該帶有自己的顏色與欄位，其餘一切維持
原樣。
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