變更看板版面配置
透過分割、疊加、全螢幕與格狀樣式、32:9 電視牆按螢幕編輯，以及雙主畫面、側邊面板、資訊卡片、操作按鈕與文字條設定，彈性調整數位看板的版面結構。
2026-11-04   ·   https://offision.com/help/zh-hant/signage/change-a-layout/
Where in Offision: admin app → signage/signage-content (電子標牌)
數位看板的版面並非從固定範本型錄中挑選，而是由您決定螢幕上要包含哪些區塊：一個或兩個主畫面、側邊面板的位置與寬度、資訊卡片與操作按鈕的數量，以及哪些邊緣要顯示文字條。只要修改任何一項設定（包含螢幕尺寸與方向），設計就會自動重新排版。
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五個版面區域，以及它們在橫向與直向螢幕上的排列方式。
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編輯器第一頁上的版面卡片，顯示螢幕比例與目前的版面設定摘要。
在平面示意畫布上調整版面
在右側設定面板第一頁點擊版面後，左側的即時預覽會切換為平面色塊示意圖。
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組版畫布：標示每個區塊的名稱與所指派的小工具，並可直接拖曳接縫調整寬度。
示意畫布會暫時隱藏即時媒體畫面，改以純色區塊標示各個區域的名稱與目前已指派的小工具名稱，讓您清楚看見區塊邊界、拖曳接縫調整比例，並確認隱藏某個區塊時哪些小工具會受到影響。
停留在版面頁面期間，所有調整皆為草稿狀態：
1. 點擊右側面板底部的棄置編輯可放棄草稿。
1. 點擊右側面板上方的返回箭頭（←）即可套用新版面並回到即時預覽。
1. 回到主設定面板後，點擊儲存以寫入整份設計。
選擇版面樣式
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五種版面樣式：分割、疊加、全螢幕、三格與四格。
1. 分割：將主要區域分給主畫面，其餘區塊則收進單側的面板（橫向螢幕為左側或右側直欄，直向螢幕為上方或下方橫帶）。這是最常用的標準樣式。
1. 疊加：讓主畫面鋪滿整面螢幕，並將資訊卡片與操作按鈕浮貼在畫面角落上方。適合以全螢幕照片或影片為主視覺的設計。
1. 全螢幕：整面螢幕只顯示主畫面。原本設定好的卡片、按鈕與側邊清單不會被清除，而是轉為背景休眠狀態；當您切回分割時會原樣恢復。
1. 三格與四格：專為電視牆或多畫面看板設計，將螢幕等分為三個或四個獨立主畫面。三格會沿著螢幕長邊切分（橫向為三欄、直向為三列）；四格則固定為 2×2 格狀排列。切換至格狀版面時，原本的側邊面板與卡片同樣會保留在背景中，切回分割時即可還原。
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疊加樣式：主畫面鋪滿螢幕，卡片與按鈕浮貼在角落上方。
將主畫面分割為兩個獨立區塊
點擊主畫面底部的膠囊按鈕，可將單一主畫面切分為兩個獨立的主畫面：
1. 在橫向螢幕上，膠囊按鈕包含兩個方向圖示，可選擇左右分割或上下分割。點擊目前已亮起的圖示會將兩個主畫面合併為一；點擊未亮起的圖示則可就地切換分割方向，不會遺失已設定的小工具。
1. 在直向螢幕上，系統固定採用上下分割，按鈕會直接顯示分割主畫面或合併。
分割後的兩個主畫面（以及格狀版面中的第三主畫面與第四主畫面）皆為彼此獨立的播放區域，各自擁有獨立的小工具、場景與插播設定。
將 32:9 電視牆設為整面牆或按螢幕配置
在橫向 32:9 看板上，版面面板頂端會顯示電視牆控制項，提供兩種組版方式：
1. 整面牆：將整個 32:9 畫布視為單一版面統一編排。
1. 按螢幕：將電視牆左右等分為兩個 16:9 螢幕區段（左側為螢幕 1、右側為螢幕 2），讓您針對兩台實體螢幕分別設計版面與內容。
選用按螢幕時，預覽畫布上方會出現精簡的整面牆、螢幕 1 與螢幕 2 檢視按鈕。您可切至整面牆同時檢視兩台螢幕的並列效果，或點選螢幕 1、螢幕 2 放大單一螢幕調整細節；在整面牆檢視下直接點擊任一內容區塊，也能在不離開全牆檢視的情況下開啟該項目的設定。
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選用按螢幕後，32:9 電視牆會分為螢幕 1 與螢幕 2，預覽上方會出現檢視按鈕。
首次將現有 32:9 看板切換為按螢幕時，系統會將原本整面牆設計的複本自動配適至螢幕 1，並讓螢幕 2 以空白的新增內容狀態開始。日後若切回整面牆或改為一般螢幕尺寸，未啟用的設計仍會保留在背景中，按一次儲存即可一併寫入所有設計。
每個螢幕區段皆可使用標準版面樣式（分割、疊加、全螢幕、三格與四格），並擁有各自獨立的樓層與會議室選擇、場景、排程與插播；外觀主題、顯示語言、靜音、字體大小、裝置位置與時鐘等看板層級設定則由兩台螢幕共用。
區塊比例、開關與文字條細節
您可以直接在畫布上拖曳接縫調整面板寬度、在右側面板開啟或關閉個別區塊、啟用最多三條跑馬燈文字條，或為無線投影顯示器設定保留區。各項欄位的完整說明請參閱版面設定。
確認並儲存版面變更
1. 點擊返回箭頭（←）離開版面頁並套用新版面。
1. 點擊右側面板底部的儲存。
被隱藏的卡片或按鈕並不會刪除其內部的小工具設定；日後若重新開啟該區塊，原本指派的小工具與設定會自動恢復。
適用範圍與限制
1. 各區塊內放置的小工具：請參閱小工具與它們的位置。
1. 螢幕的尺寸、形狀與方向：請點擊預覽畫面下方的裝置名稱以開啟螢幕尺寸對話框進行修改；修改後版面會自動重新對齊。
1. 文字大小：字體大小屬於編輯器第一頁的顯示設定，只會縮放各區塊內的文字，不會改變版面區塊本身的尺寸。
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