向賓客顯示價格及按金
設定會議室價格方案、按金及指定星期或假期價格。檢查日期匹配、跨日報價、待定金額，以及提交前價格變更時重新接受報價的流程。
2026-10-21   ·   https://offision.com/help/zh-hant/guest-booking/show-prices-and-deposits-to-guests/
Where in Offision: admin app → public-booking/overview (概覽)
開始前: 使用已儲存的測試頁面及虛構賓客資料檢查結果。
功能目的及價值
提交前顯示費用，讓賓客判斷是否符合預算。會議室價格方案支援不同服務，按金說明預先所需金額，按要求報價明示未確定費用。職員及賓客可討論同一費用明細，避免憑方案名稱推測或把未知費用視作免費。
1. 開啟頁面
在 房間 的 價格 選貨幣並新增方案，指定方案涵蓋的會議室。沒有方案的會議室免費，可選顯示免費或數字零。方案名稱方便職員識別規則，不能取代賓客看見的價格。
[image: ]
每小時HKD 600，兩小時合計HKD 1,200；25%按金為HKD 300。
2. 設定賓客體驗
設定支援的計價方式及金額，以及可用時的個別時段價格及日費。價格稍後決定時選 價格待定，不要輸入零。需要時加入固定或百分比按金及取整規則。例如 HKD 600 的 25% 按金在取整前為 HKD 150。
[image: ]
一小時合計HKD 600，當中按金為HKD 150。
3. 檢查結果
儲存後測試單間會議室、多項選擇及待定價格項目。核對價格明細、摘要、按金及休息日排除。數字小計加待定項目不等於已知總額。顯示按金只是計算金額，不代表已收款；付款指示需另在確認分頁設定。
[image: ]
零價格可顯示免費或金額。
按星期及假期設定不同價格
在價格方案的價格表分頁旁選擇新增，建立指定日期價格。第一個新增價格表會複製預設金額，並選取星期六、星期日及假期。選擇適用星期後輸入價格。複製後的金額獨立保存，之後修改預設價格不會同步更新它。
[image: ]
價格方案把費率及按金連結會議室。
每個星期只能屬於一個額外價格表，假期也只能指定一個。每個預約日期依序使用假期價格、符合的星期價格或預設價格。假期日期來自頁面本身的假期清單。設定假期價格不會讓休息日開放預約，請同時檢查可預約日期及時間。
收費方式、貨幣及按金設定由整個方案共用。填妥每個適用時段的價格；零代表免費，價格待定代表金額未定。使用查看指定日期價格檢查平日、週末及假期，確認方案後儲存頁面，再重新開啟檢查。
跨越不同日期價格的預約應檢查逐日明細。每次預約收費以每間會議室最早預約時段的當地日期計算一次，按金也不會每日重複計算。現有預約保留已記錄的金額。提交前價格如有變更，賓客必須先檢查並接受更新後的報價，才能再次提交。
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