查看誰已經登入 — 以及誰從未登入
用使用者清單的「已啟動」欄依狀態篩選，把已經登入的人和還停在邀請階段的人分開， 再一次過向未登入的人發送或重新發送邀請郵件。
2026-08-21   ·   https://offision.com/help/zh-hant/directory/see-who-has-signed-in/
開始之前:
本頁回答的是「誰曾經登入過」。如果你想知道某人此刻在哪些裝置上登入，請看步驟 4。
1. 開啟使用者清單
所有人都在 組織目錄 › 用戶 裡，每一列都帶著一個狀態。登入過至少一次的人
顯示 已啟動；還停在邀請階段的人顯示 已發送邀請 或 已添加。
Where in Offision: admin app → directory/user (用戶)
2. 用「已啟動」欄篩選
篩選器就在 已啟動 欄的標題上 — 欄名旁邊的漏斗圖示。
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「已啟動」標題上的漏斗就是篩選器。
點一下它，勾選想看的狀態：
1. 已啟動 — 已經登入過的所有人。
1. 已發送邀請 加 已添加 — 從未登入的所有人。兩者都代表「從未登入」，
唯一的分別是邀請郵件有沒有寄出。
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「已啟動」標題可篩選清單；「已發送邀請」加「已添加」就是從未登入的所有人。
在這裡做的任何操作都不會改變任何人的狀態 — 已啟動 是由本人第一次登入設定的，
不是由管理員核准的。每個狀態的意思和什麼會改變它，請看
帳戶狀態的運作方式。
3. 催一催從未登入的人
清單篩到 已發送邀請 和 已添加 之後，用左邊的核取方塊選取那些列。浮出的
工具列會按狀態給出合適的一步：已添加的帳戶用 發送邀請，已發送邀請的用
重新發送邀請郵件。同樣兩個操作也在每個人自己的面板上。
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選取還沒登入的人，一次過發送或重新發送邀請。
重新發送很安全，什麼都不會變：已發送邀請的帳戶維持原狀，只是換一條新連結。
4. 已啟動不等於「此刻在線」
已啟動的意思是「曾經登入過至少一次」。想看此刻誰在登入、用什麼裝置，請開
組織目錄 › 使用者裝置，那裡列出每個進行中的工作階段，連同裝置和最後活動
時間。一個登入過一次又登出了的人，在使用者清單裡仍是已啟動，但在那裡沒有任何列。
Where in Offision: admin app → directory/user-session (使用者裝置)
5. 確認結果
邀請寄出幾天後，再用 已啟動 篩選一次。開了連結的人已經自己離開了「已發送
邀請」— 還留在原地的人，需要的是當面提一句，而不是再多一封郵件。
75032c03dd567e0f5281d45b44bcf007ad5650e2.png
De

O 0O 0o o

AF @D =

FILAER Offision EEHIAF

EE2 3

© ninapatel@example.com

© tomas berg@example.com

& aisha.rahman@example.com

S leofontaine@example.com

ER

=)

o ERREH

* EEBE

- EfR

HF /i





9850a5390f86670d9865dec70d2ff92c68c37453.png
De

O 0O O

AF @D -

FILAfEF Offision BIRHIAF °

a

@ Nina Patel
@ Tomas Berg

EE2 3

& nina patel@example.com

& tomas berg@example.com

ER

ELURS

* BB

o ERREH

° BiRm

- EfA

HF /i





0aa3feb92b0528f0e3b8047f6876af3d2139b0e5.png
o FAF @D :m
=

FILAER Offision HIRHIFF ° LW
Q_ example.com wERE
@ Nina Patel & ninapatel@example.com

Tomas Be 8 tomas berg@example.com
rg

Aisha Rahman B aisharahman@example.com ° EHE

Leo Fontaine & leofontaine@example.com - EfR

Sofia Garcia B sofia.garcia@example.com ° ERE

Marco Rossi & marco.rossi@example.com ° ERE

Priya Nair & priya.nair@example.com * ERE

Daniel Lee & daniellee@example.com ° ERE

0O 000000 o o0

060060060

Amy Wong © amywong@example.com ° EBE

To WREKE 30~ 1-9/9 < >




