「予約リスト」ウィジェット
当日および今後の予約をリアルタイムの一覧としてサイネージ画面に表示します。対象リソースの絞り込み、ページ分割、各行の表示項目、予約フォーム項目のタイトル表示を設定できます。
2026-09-04   ·   https://offision.com/help/ja/signage/booking-list/
Where in Offision: admin app → signage/signage-content (サイネージ)
予約リストウィジェットは、予約モジュールで登録された予約を、自動的に最新状態へ更新される一覧として表示します。表示対象のリソースの絞り込み、複数拠点のページ分割、各行に表示する詳細項目やカスタム予約フォーム項目を設定できます。
[image: ]
メインステージの予約リスト。
配置できる場所: メインステージ・サイドウィジェット・情報カード
予約と行の内容の設定
設定パネルは、予約（一覧に含める予約の条件）、ヘッダー（一覧の見出しと件数）、行の内容（各行に表示する情報）の3つのグループに分かれています。
[image: ]
並び順はデザイン選択の下にあり、「デフォルト」では選択したデザインの標準順序が適用されます。
	設定
	説明
	変更するタイミング

	デザイン
	リストの表示形式を選択します（タイムライン、ルーム別、名前別）。
	時系列の1本のリストにする場合はタイムライン、ルームごとのカードに分ける場合はルーム別、予約者や件名を中心に並べる場合は名前別を選択します。

	並び順
	予約を並べる順序を選択します（デフォルト、ルーム名、件名、時間）。デフォルトでは、タイムラインとルーム別は開始が早い順、名前別はA→Z順になります。ルーム別では、ルーム名がカードの並び順、件名がカード内の行の並び順になります。
	デザインにかかわらずルームを名前順に並べたい場合や、名前別デザインで時間順に並べたい場合に変更します。

	リソース
	どのリソースの予約を表示するかを選択します（デバイスの場所に合わせる、すべてのリソース、ビルで指定、フロアで指定、リソースを指定）。
	画面が1つのルーム、1つのフロア、または複数拠点のどれを担当するかに合わせて設定します。

	タイプ
	特定のリソースタイプに絞り込みます。空欄の場合はすべてのリソースタイプが対象になります。
	ロビー画面で会議ルームのみを表示し、デスクを除外したい場合などに設定します。

	ページの分割方法
	分割しない、建物、フロアから選択し、ページごとに1つの場所を表示してヘッダーに場所名を出します（特定の1ルームを選択した場合、およびルーム別・名前別では非表示）。
	複数拠点のリストで異なる場所が1つの列に混ざると見にくい場合に設定します。

	先読み日数
	何日先までの予約をリストに含めるかを設定します。
	当日の予約だけでは画面が空になりやすいオフィスで日数を増やします。

	予約状況を表示
	各行に予約ステータスのバッジを表示します。ステータスの詳細は予約ステータスの意味を参照してください。
	予定の件名と時間だけを表示したい画面ではオフにします。

	ルームの状態
	ルーム別カード上、および対象が1つのルームに絞られた場合のリストヘッダーに、ルーム自体の空き・使用中バッジを表示します。
	ルームの空き状況が近くのドアパネルですでに分かる場合はオフにします。

	リソースを表示
	各行にルームやデスクの名前を表示します（デザインがすでにルーム名を見出しに出している場合は非表示）。
	特定の1ルームの予約のみを表示する画面ではオフにします。

	予約者を表示
	予約を作成した人の名前を表示します。
	個人名を表示したくない公共のロビー画面などではオフにします。

	予約タイトル表示
	各行のタイトルに何を表示するかを選択します（予約タイトル、予約フォーム項目、タイトルとフォーム項目）。
	会議の件名ではなく、予約フォームに入力された会社名や案件番号などを表示したい場合に変更します。

	表示するフォーム項目
	表示するカスタム予約フォーム項目とその並び順を選択します（フォーム項目を含むタイトル表示モード時のみ有効）。
	来訪者や利用者が予定を判別するために必要なフォーム項目を選択します。

	項目名を表示
	各フォーム項目の値の前に項目名ラベルを表示します。
	値だけで意味が分かる場合はオフにします。

	主要表示言語 / 補助表示言語
	多言語のフォーム項目値で、優先して表示する言語と併記する言語を選択します。
	画面を見る人の言語とフォーム入力者の言語が異なる場合に設定します。

	オートコンプリートのキーを表示
	フォーム項目のオートコンプリートキー値も併せて表示します。
	ブース番号や区画番号など、キー値で照合する運用の場合にオンにします。



ヘッダーの設定
ヘッダーグループでは、リスト上部に表示される見出し行を設定します。
[image: ]
ヘッダーの設定：リストのタイトルと予約件数の表示。
	設定
	説明
	変更するタイミング

	タイトル
	リストの見出しを言語ごとに入力します。空欄の場合、1つのルームに紐づいたリストではそのルーム名が表示されます。
	ルーム名ではなく「本日の東ウィングの予定」など独自の見出しを表示したい場合に入力します。

	予約件数を表示
	リストに表示されている予約の合計件数をタイトルの横に表示します。
	当日の稼働状況や予約総数をひと目で把握したい場合にオンにします。



適用範囲と制限事項
1. 予約の作成・変更・キャンセル：このウィジェットは表示専用です。予約の作成、移動、キャンセルは予約で行います。
1. サイズと外観スタイル：文字サイズ、テーマ外観、ウィジェットの背景スタイルはコンテンツ全体の設定に従います。詳細はウィジェットとその置き場所を参照してください。
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