予約を固定の時間枠に制限する
会議室の予約開始時刻を固定間隔に制限し、自由入力タイムラインを固定枠リストに切り替える設定手順を解説します。
2026-08-25   ·   https://offision.com/help/ja/booking/restrict-bookings-to-fixed-time-slots/
固定時間枠を設定すると、予約開始時刻が一定間隔（例：1時間刻み、2時間刻み）に揃えられ、端数の時間帯によるカレンダーの虫食い状態を防止できます。講義コマや清掃スケジュールに合わせた施設運用に役立ちます。
[image: ]
固定間隔を有効にすると、指定された時間枠の開始点からのみ予約を受け付けます。
はじめる前に:
対象リソースに 営業時間 スケジュールが割り当てられていることを確認してください（営業時間 を参照）。
1. スケジュールで固定枠制限を有効にする
固定時間枠の設定は、一般の予約ポリシーではなく 営業時間 スケジュールの中で設定します。
Where in Offision: admin app → booking/business-hour (予約時間)
1. 予約 › 営業時間 を開きます。
1. 対象スケジュールを選択して 編集 をクリックします。
1. 設定 タブのタイムテーブル上部にある 予約開始時間を固定間隔に制限する をオンにします。
[image: ]
スケジュール設定画面で固定枠制限をオンにする設定項目。
Outlook / Google カレンダーからの外部予約 の処理方法を選択します。
1. 許可：外部クライアントで作成された予定を枠外であってもそのまま取り込みます。
1. 間隔に合わない場合は拒否：固定枠の間隔に合致しない外部予定の同期を拒否します。
2. 曜日・時間帯ごとに間隔を設定する
マスタースイッチをオンにした後、タイムテーブル上の時間帯ブロックごとに間隔を設定します。
1. 週間タイムテーブル 上の対象時間帯ブロックをクリックします。
1. ポップオーバーで 固定間隔を適用する を有効にします。
1. 許可された間隔 を分単位（例：60分、120分）で入力します。
[image: ]
時間帯ブロックの編集ポップオーバーで間隔（分）を設定。
1. 時間帯別の設定：午前中は 1 時間刻み、午後は 30 分刻みのように、ブロックごとに異なる間隔を設定できます。
1. 連続枠の複数選択：設定した間隔は予約開始位置を決定するものです。利用者は連続する複数の枠をまとめて予約できます。
3. 推奨時間帯との排他関係
固定時間枠を有効にすると、そのスケジュールに登録されていた任意の 推奨時間帯 は自動的に無効化（削除）されます。固定枠は強制ルールであるため、アドバイザリである推奨枠とは併用できません。
[image: ]
固定時間枠の有効期間中は推奨時間帯の設定が無効化されます。
推奨時間帯のデータ保持に関する注意:
固定時間枠をオンにして保存すると、以前設定されていた推奨時間帯のデータは破棄されます。後日推奨時間帯に戻す可能性がある場合は、事前に設定値を控えておくことをおすすめします。
4. 予約画面での表示と操作
利用者が対象の部屋を選択すると、予約フォームのタイムラインが固定枠の一覧リストへ自動的に切り替わります。
1. すでに予約が入っている枠は 使用中 とグレー表示され、選択できません。
1. 枠を縦にドラッグすることで、連続する複数コマを一度に選択できます。
[image: ]
固定枠対応の会議室を開いた予約フォーム。枠のリストから選択します。
[image: ]
連続する 2 つの枠をまとめて選択して長時間予約を行う画面。
5. カレンダーでの表示
管理コンソールの カレンダー およびユーザーアプリの リソースカレンダー では、予約枠の背後に淡いグリッド帯が表示されます。
Where in Offision: admin app → booking/calendar (カレンダー)
[image: ]
管理カレンダー上で枠の境界線が背景帯として表示される様子。
[image: ]
ユーザーアプリのリソースカレンダーに表示される固定枠グリッド。
カレンダー上をドラッグして予約を作成する際も、自動的に固定枠の区切りにスナップします。
6. 動作確認
1. 一般ユーザーアカウントで予約画面を開き、対象の会議室を選択します。
1. 時間指定画面が通常のタイムラインではなく、設定した間隔の固定枠リストになっていることを確認します。
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